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1. Bevezetés

- ¢ _ - Hatalybalépés datuma:
Felel : tésért: J 2
eleldsség Készitésé 6vahagyasért 2023.10.30.
Név: And¢ Krisztina Sz6116si Szabolcs Példany sorszama: 1.

Alkalmazott rendszer szabvanyok:

2023. évi XXV. térvény a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrol kovetelmény.

Ezen szabélyozasban leirtak a BONEX Epitoipari Kft. teljes tevékenységére vonatkozik.

Az Visszaélés-bejelentési szabalyzatot hatalyba Iléptetem, é&s elrendelem a jelen
dokumentacioban és a kapcsolddo eljarasi utasitdsokban leirtak miikodtetését.

A tovébbiakban felhatalmazom a MIR vezet6t a szabalyzatba eldirtak szerint a rendszer
teljeskori vezetésével és dokumentdlasaval, valamint a dokumenticié valtozatainak,
valtozasainak nyomon kovetésével €s azok hatalyba léptetésével.

A hatéalybalépés id6pontja a MIR megbizott altal az elektronikus rendszerben valo
megjelentetést koveté munkanap.

Az informatikai rendszerbe igy feltoltott elektronikus dokumentacié fizikai alairasok nélkiil
is érvényes.

Sz0llosi Szabolcs
ligyvezetod

-, BONEX
RPITGmART KORLATOLT FEY B ssfiol
A naank - )

A Visszaélés-panaszbejelentési szabalyzat a BONEX Epit6ipari Kft. szellemi tulajdona.
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2. Altalanos rendelkezések

A BONEX Epitdipari Kft. (a tovébbiakban: Téarsasag) a panaszokrél, a kozérdeki
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével osszefliggd szabalyokrdl szolé 2023.
évi XXV. toérvény II. Fejezete alapjan a visszaélések bejelentésének eljarasi rendjérdl az
alabbiak szerint rendelkezik.

2.1. A szabalyzat célja:

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Térsasag visszaélésmegeldzési stratégidjat,
tovabba a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésére, hasznalatara és kezelésére
vonatkozo kovetelményeket ¢és feleldsségi koroket. A jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményekre vagy mulasztasokra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd
informéacio bejelentése a BONEX Kft. részre.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy:

* a bejelentdk a leheté legrovidebb idon beliil tegyenek bejelentést az esetleges
jogsértésekrol, visszaélésekrol,

* biztositsa a bejelentd védelmét az esetleges retorzidk ellen,

* biztositsa a bejelentd, az érintett személy €s a rendelkezésre bocsatott informaciok
bizalmas kezelését

* biztositsa a bejelentés hatékony kivizsgalasat.

Tovabbi tarsasagi informaciok a BONEX Epitéipari Kft. honlapjan talalhatoak:
http://www.bonex.hu

2.2. A szabalyzat hatalya:

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasdgra, a visszaélés-bejelentési rendszer
mikddtetésével megbizott MIR vezetore, valamint a Bejelentére. A visszaélés-bejelentési
rendszer 1étrejottérrél és miikddésérél minden munkavallalot dokumentalt oktatasban kell
részesiteni.

A visszaélés-bejelentési rendszerbe bejelentd lehet:
o a Téarsasag éltal foglalkoztatott munkavallald,

e az a foglalkoztatott, akinek a Téarsasagnal fennallé foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonya megsziint,

e a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy,
aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott,

e azegyéni vallalkozd, az egyéni cég, ha a Tarsasaggal szerzddéses kapcsolatban all,

e a Tarsasaggal szerzodéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljarast megkezdett,
szerzddéses kapcsolatban 4all6 vagy szerzddéses kapcsolatban allt vallalkozo,
alvallalkozo, beszallito, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt 4116 személy,

e a Tarsasaggal tevékenységet végz6 gyakornok és dnkéntes,
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e a Tarsasaggal az el6z6 pontok szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot
létesiteni kivané olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzédéses
kapcsolat létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott, és

e az a személy, akinek az el6z0 pontok szerinti jogviszonya vagy szerzOdéses
kapcsolata a Tarsasaggal megsziint.
2.3. A szabalyzat targyi hatalya:

Visszaélésnek tekintend6 a Tarsasag miikodésében tapasztalt jogellenes, vagy jogellenesnek
feltételezett cselekmény vagy mulasztés, illetve egyéb visszaélés, amely magaban foglalja
kiilondsebben, de nem kizardlagosan:

e Dbiincselekmények elkovetését;

e 4ltalanos érdekeket érint6 sulyos fenyegetést vagy karokozast;
e barmely alkalmazandé jogszabaly egyértelml megsértését;

e visszaélést, csalast;

e szervezeti szabalyok megsértését;

e megfélemlitést;

o Osszeférhetetlenséget;

e a fentiek barmelyikének szandékos eltitkolasat.
3. Bejelentés

3.1. Bejelentés maddja és helye:

A bejelentés elektronikusan tehetd meg az alabbi linken:

https://forms.cle/UDAKNKZVICCTJuM86

A visszaélés-bejelentési szabalyzat az arra jogosult Bejelent6k részére elérhet6 a BONEX
Kft. hivatalos honlapjan, valamint a valtozo munkateriileteken kifliggesztésre kertilt vallalati
politikan feltiintetett QR koddal.

A rendszergazda felelds a QR kod elballitasaért és folyamatos lizemképes dallapotban
tartasaért.

rrrrr

A valtozé munkateriileteken a helyi épitésvezetd, illetve megbizott épitésiranyit6 felelds a
mindenkor érvényben 1évé QR kdddal ellatott vallalati politika jol lathato, hozzaférhetd
kifiiggesztéséért és hasznalhatd allapotban tartasaért.

A bejelentd tirlap kitoltésérdl automatikus értesitést kap a MIR vezeté - aki megteszi a
sziikséges intézkedéseket a kivizsgalashoz - valamint a Bejelentd.

3.2. Bejelentés tartalma:

e Nyilatkozatok
o Visszaélés-bejelentési rendszer szabalyzat elfogadéasa
o Visszaélés-bejelentési rendszer szabalyzat ismerete.
o Adatkezelési szabalyzat
o Adatainak titkos kezelését kéri-e

o A szervezet adatai, mellyel kapcsolatosan a bejelentést teszi
o Milyen kapcsolatban all, vagy allt a szervezettel?
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e Bejelentd adatai (a bejelentés kivizsgalasdhoz és a kapcsolattartdshoz sziikséges)
o Bejelentd neve
o Bejelento lakcime, székhelye
o Bejelent6 email cime
o A bejelentés részletei
o A bejelentés részletes leirasa
o A bejelentett esemény megtorténtének idépontja

4. Bejelentés kezelése

4.1. Kivizsgalas:

A Dbelsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a belsd visszaélés-bejelentési
rendszerben tett irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil a bejelentés
megtételérdl visszaigazolast kiild a bejelentd szamara. A visszaigazolas keretében a
bejelentd részére altaldnos tajékoztatast kell nyljtani az e torvény szerinti eljarasi és
adatkezelési szabalyokrol.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentésben foglaltakat a
koriilmények altal lehetové tett legrovidebb idén beliil, de legfeljebb a bejelentés
beérkezésétdl szamitott harminc napon beliil kivizsgalja.

Ezt a hataridét kiilonosen indokolt esetben, a bejelentd egyidejli tdjékoztatdsa mellett lehet
meghosszabbitani. A bejelentét ebben az esetben a kivizsgalas véarhat6é idépontjardl és a
kivizsgalas meghosszabbitasa indokairdl kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és a
bejelent6 tajékoztatasanak hatdrideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom
hénapot.

A bejelentés kivizsgéaldsa soran a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje
kapcsolatot tart a bejelentdvel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a
tényallas tisztdzasara, valamint tovabbi informacidk rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a
bejelent6t.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tdjékoztatni kell a
bejelentésrol, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az
adatai kezelésére vonatkozé szabdlyokrol. A tisztességes eljards kovetelményének
megfeleléen biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel
kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, €s azt bizonyitékokkal tamassza
ala. A bejelentésben érintett személy tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késdbb is
sor keriilhet, ha az azonnali tjékoztatds meghiUsitand a bejelentés kivizsgalasat. Ezen
szabalyok arra a személyre is alkalmazandok, aki a bejelentésben ugyan nem értinett, de a
bejelentésben foglaltakrdl érdemi informacioval rendelkezhet.

A bejelentés kivizsgaldsa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt koriilmények
helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a
visszaélések orvoslasara. Ha a bejelentés alapjan biintetdeljaras kezdeményezése indokolt,
akkor intézkedni kell a feljelentés megtételérol.

A keletkezett adatokat, dokumentumokat az utolsé vizsgalati cselekmény vegy intézkedés
befejezeésétdl szamitott 5 évig meg kell Orizni.
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4.2. Kivizsgalas mell6zése:

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha:
e abejelentést azonosithatatlan Bejelent6 tette meg,

e abejelentést Bejelentének nem mindsiilé személy tette meg,

e a bejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve

e a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna aranyban.

e A panasz vizsgalata mell6zhet6 akkor is, ha a panaszos a sérelmezett tevékenységrol
vagy mulasztasrol valo tudomasszerzéstél szamitott hat honap utan terjesztette eld
panaszat.

e A sérelmezett tevékenység vagy mulasztas bekovetkeztétol szamitott egy éven tul
eldterjesztett panasz esetén a kivizsgalas mell6zésre kertil.

4.3. Bejelentés értékelése, eredménye:

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a bejelentés kivizsgdlasardl vagy annak
mell6zésérdl és a mellézés indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérdl, a
megtett vagy tervezett intézkedésekr6l a bejelentot irdsban tajékoztatja.

A kivizsgéalasokat az BONEX Kft. MIR vezetdje illetve az altala kijelslt MIR megbizott
munkavallaldja végzi a partatlansagi és dsszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével
¢s tovabbitja a kivizsgalast az ligyvezeto részére.

5. Személyes adatkezelés

5.1. A kezelt adatok kore:
A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott

o a bejelentonek,

o annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott,
és
. annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informdacidval
rendelkezhet,
a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizardlag a bejelentés
kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezd magatartds orvoslasa vagy megsziintetése c€ljabol
kezelhetdk, és a bejelentés kivizsgalasaban kozremiikdok részére tovabbithatoak.
A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul tordlni kell

a bejelentés kivizsgalasihoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai bekezdés hatdlya ala
nem tartozo személyes adatokat.

5.2. A kezelt adatok tovabbitasara, atadasara vonatkozé szabialyok

A belso visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt személyes adatok csak a bejelentés
alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 szerv részére adhatdak at, ha e
szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitidsdhoz a Bejelentd
hozzéjarult. A Bejelentd személyes adatai hozzajarulasa nélkiil nem hozhatéak nyilvanosségra.
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Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a személyes
adatok védelmére vonatkozo elbirasok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez valod joga
gyakorlasa soran a bejelent személyes adatai nem tehetok megismerhetdvé a tdjékoztatast kérd
személy szamadra.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara kizardlag a tovabbitds cimzettje altal tett, a
bejelentésre  vonatkozd, e-torvényben foglalt szabalyok  betartdsara irdnyuld jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozé eldirdsok
figyelembevételével kertilhet sor.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben a személyazonossagat felfedé bejelentd, valamint a
bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kiviil mas nem ismerheti meg.
A bejelentést kivizsgaldo személyek a vizsgélat lezarasdig vagy a vizsgalat eredménye képpen
torténd formadlis feleldésségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara €s a bejelentésben
érintett személyre vonatkozo informécidkat — a bejelentésben érintett személy tdjékoztatasan til — a
foglalkoztatd mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval a vizsgalat lefolytatasahoz feltétlentiil
sziikséges mértékben oszthatjak meg.

A tisztességes eljaras kovetelményének megfelelden biztositott, hogy a bejelentésben érintett
személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtheti, és azt
bizonyitékokkal tdmassza ald. A bejelentésben érintett személy tajékoztatasara kivételesen, indokolt
esetben kés6bb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas meghidsitand a bejelentés kivizsgalasat.

Az adatkezelés arra a személyre is alkalmazandd, aki a bejelentésben foglaltakrdl érdemi
informacidval rendelkezhet.

Ha nyilvanval6va valt, hogy a panaszos vagy a kézérdekii bejelent6 rosszhiszemien, valdtlan adatot
vagy informécioét k6zolt €s

a) ezzel blncselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald koriilmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valoszintsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatdsara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

Ha a k6zérdeki bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilleto,
a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez vald
joga gyakorlasa soran a kozérdekii bejelentd személyes adatai nem tehetdk megismerhetdvé a
tajékoztatast kérd személy szamara.

6. Bejelentok védelme

6.1. A védelem jogszerii:

A bejelentével szemben nem alkalmazhaté hatranyos intézkedés, amennyiben a bejelentés
megtétele jogszerl volt.

A bejelentés megtétele jogszert, ha

. a bejelentd a bejelentését az erre kijelolt feliileten elektronikus csatorndn keresztiil
megtette

o a bejelentd a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo, bejelentett informéciot
a munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységgel Osszefliggésben szerezte és
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o alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo,
bejelentett informacié a bejelentés idépontjaban valos volt.

A Bejelentd nem tekinthet a torvény altal védett titok nyilvanossagra hozataldval Osszefiiggd
korlatozast vagy mas, az informaciofelfedésre vonatkozo jogszabalyi korlatozast megszegének, €s
az ilyen bejelentés tekintetében nem terheli feleldsség, ha a bejelenté alapos okkal feltételezte azt,
hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett koriilmények feltarasahoz.

A Bejelent6t nem terheli felel6sség a bejelentésben szerepld informacidk megszerzése vagy az
azokhoz valé hozzaférés tekintetében, kivéve, ha a Bejelenté az informaciok megszerzésével vagy
az azokhoz val6 hozzaféréssel blincselekményt kovetett el.

A Bejelentd a bejelentés jogszer(i megtételéért nem vonhatd felelésségre, ha a Bejelent6 alapos
okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett koriilmények
feltarasahoz.

6.2. Hatranyos intézkedés:

Hatranyos intézkedésnek mindsiil a bejelentéssel Osszefiiggéen hozott, a Bejelentd szamara
hatranyos cselekmény vagy mulasztas, kiilondsen:

® a felfiiggesztés, a csoportos létszamcsokkentés, a felmondas vagy ezekkel
egyenértéku intézkedések,
@ a lefokozas vagy az el6léptetés megtagadasa,

. a munkakori feladatok atruhazasa, a munkavégzés helyének megvaltoztatasa, a
béresokkentés, a munkaidé megvaltoztatasa,

. a képzés megtagadasa,
o a negativ teljesitményértékelés vagy munkareferencia,

o a foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszonyara vonatkozé torvény szerinti barmely
hatranyos jogkovetkezmény — igy kiilonosen fegyelmi intézkedés, megrovas,
pénziigyi szankci6 — alkalmazasa,

° a kényszerités, a megfélemlités, a zaklatas vagy a kikozosites,

o a hatranyos megkiilonboztetés, hatranyos vagy tisztességtelen bandasmaod,

o a hatarozott idejii foglalkoztatasra iranyuld jogviszony hatdrozatlan idejiivé
atalakitasanak elmulasztdsa, ha a foglalkoztatott jogszerli elvarasa az volt, hogy
foglalkoztatsra iranyuld jogviszonyat hatarozatlan idejtivé véltoztatjak,

o egy hatarozott idejli munkaszerz6dés megujitasanak elmulasztdsa vagy annak id6
elotti megsziintetése,

. a karokozas, amely magaban foglalja a személy johirnevének megsértését vagy a
pénziigyi veszteséget, beleértve az iizleti lehet6ség elvesztését és a bevételkiesést is,

. az olyan intézkedés, amelynek eredményeképpen okkal kovetkezik, hogy az adott
személy a jovében foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt a foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonya szerinti agazatban nem létesithet,

o az egészségligyi alkalmassaggal Gsszefiiggd vizsgalat eldirasa,
o az aru- vagy szolgaltatasi szerzodés id6 eldtti megsziintetése vagy felmondasa, €s

® az engedély visszavonasa.
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6.3. A védelem jogszeriitlen:

A védelem nem illeti meg a bejelent6t, ha:

bejelentésével a mindsitett adatok védelmére vonatkozo6 szabalyokat megszegi,

a bejelentés megtétele soran torvényben meghatarozott, az orvosi titokra, az tigyvédi
titokra vonatkozo titoktartasi kételezettségének nem tesz eleget,

a bejelentés megtétele soran az egyhdzi személy és a vallasi egyesiilet valldsos
szertartast hivatasszertien végzo tagjaként a hivatasanal fogva ra irdnyado titoktartasi
kotelezettségének nem tesz eleget,

a bejelentés megtétele soran a birdi itélkezéssel kapcsolatban a térvény altal védett
titok védelmére vonatkozo6 szabalyokat megszegi,

bejelentésével a Dbiintetoeljarasi szabalyok szerinti adatkezelési szabalyokat
megszegi, vagy

a rendvédelmi szervek, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélat, illetve a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal allomanyanak a tagjaként a bejelentésével az e szervek
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyban meghatdrozott szabalyokat megszegi.

7. Zaro rendelkezések

Jelen tajékoztatd a Pkbtv. 25. §-aban foglalt kitelezettség teljesitése céljabol késziilt és nem
helyettesiti a vonatkozo jogszabdlyi rendelkezések ismeretét.

A jelen Szabdalyzatban részletesen nem szabélyozott kérdésekben a Panasztérvényben foglaltak az

iranyadok.
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